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Tworzenie publikacji uczniowskich 
Rozdział 6.1 


Zadanie 1 
Tworzenie publikacji uczniowskich 
(2 godziny 30 minut) 


Utwórz: biuletyn z wykorzystaniem programu Publisher. 


Zadanie 2 
Tworzenie plakatu 
(2 godziny 30 minut) 


Utwórz: plakat z wykorzystaniem programu Publisher. 


Zadanie 3 

Efektywne posługiwanie się 
programem Publisher 

(30 minut) 


Omów: sposoby rozwiązywania problemów natury praktycznej 
i logistycznej w klasie. 


PRACA SAMODZIELNA 
Rozważania na temat wyników 
nauczania 


Rozważ: wyniki nauczania, w których osiągnięciu może pomóc 
program Publisher. 
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Zadanie 1 
Tworzenie publikacji uczniowskich 
(2 godziny 30 minut) 


Podczas tego ćwiczenia postawisz się w pozycji ucznia w klasie i będziesz 
tworzył uczniowskie przykładowe gazetki, broszury, plakaty, które staną 
się częścią Twojej teczki zasobów. Opracuj gazetkę tak, by spełniała okre- 
ślone przez Ciebie cele nauczania i pomagała odpowiedzieć na zasadnicze 
pytania Twojej lekcji. Upewnij się, że stosowany język i treść materiałów 
jest adekwatna do wieku ucznia, którego rolę odgrywasz. Jeśli współ- 
pracujesz z innymi nauczycielami, pracuj zespołowo. 


Opis. Zadanie polega na przygotowaniu publikacji, np. gazetki, biuletynu 

albo plakatu. Może to być: 

e prosta publikacja przygotowana dla uczniów jako przykład tego, co mieliby 
zrobić, 


e publikacja przygotowana podczas tego szkolenia, która będzie prezentacją 
wyników Twojej pracy. Przyda się jako środek prezentacji Twoich osiągnięć 
innym nauczycielom albo jako sposób prezentacji przedmiotu uczniom. 


Wybranie tematu gazetki uczniowskiej 
albo broszury 


Mimo że samodzielna praca jest bardzo wskazana, także w małych gru- 
pach, nie zawsze wystarczy czasu, aby uczniowie przygotowywali własną 
prezentację od początku do końca. Dlatego Twoja klasa może pracować 
kolektywnie nad jedną gazetką. Uczniowie mogą też przygotowywać treś- 
ci, które przekształcisz w gazetkę. Alternatywnie możesz sam wygene- 
rować całą gazetkę do celów zawodowych. 


Poniższe przykłady z różnych przedmiotów można wykorzystać w pracy 
z uczniami lub dla nich. 


Przyrodoznawstwo 


e Zagadnienia ekologiczne, środowiskowe, np. globalne ocieplenie, żywność, 
doświadczenia prowadzone na zwierzętach. 


e Gazetka przedstawiająca odkrycia naukowe, np. „Prawo grawitacji Newtona” 
albo „Curie i radioaktywność”. 


e Lokalne badania dotyczące zanieczyszczenia środowiska i in. 


e Raporty na temat lokalnego przemysłu wspieranego przez naukę. 
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Matematyka 


e Magazyn lub komiks dla młodszych uczniów, prezentujący ciekawe 
i pouczające zastosowania pojęć matematycznych. 


e Gazetka dla rodziców, informująca o zagadnieniach, które uczniowie obecnie 
poznają. 

© Gazetka na temat aktualnych zdarzeń prezentowanych w ujęciu 
statystycznym. 


e Gazetka, w której uczniowie proponują zadania matematyczne i rozwiązują 
zadania proponowane przez kolegów. 


Języki obce 


e Gazetka uczniowska w języku obcym na temat szkoły i okolicy oraz samych 
uczniów. 


e Gazetka w języku obcym prezentująca aktualności krajowe. 


© Gazetka w języku obcym na temat narodowych tradycji i zwyczajów 
(porównanie kultury i tradycji docelowego obszaru językowego). 


e - Broszura opisująca atrakcje okolicy, przygotowana dla gości zagranicznych. 


Geografia 


© Gazetka opisująca żywioły: trzęsienia ziemi, huragany, tajfuny, erupcje 
wulkaniczne itp., a także katastrofy wywołane przez ludzi, widziane oczami 
odpowiednio: nastolatka, urzędnika, kupca, mieszkańca obszaru dotkniętego 
klęską, rolnika itd. 


e Gazetka na temat miasta i regionu, ilustrująca ostatnie zmiany w strukturze 
demograficznej regionu. 


e Gazetka na temat planów rozwoju turystycznego, ekoturystyki, rozwoju 
gospodarczego mniej i bardziej rozwiniętych rejonów, krajów, napisanych 
z perspektywy urzędnika Izby Turystyki, mieszkańca regionu, rolnika itd. 


Historia 


e Wydarzenia z przeszłości z perspektywy ludzi, którzy żyli w wybranym czasie 
i miejscu, np. „Powstaniec Wielkopolski”, „Nowiny Biskupińskie”, „Kurier 
Malborski”. 


Gazetka składająca się z nekrologów sławnych ludzi. 


e Folder reklamujący willę rzymską. 


Język polski 


e Gazetka prezentująca kontekst czasowy i przestrzenny wybranych tekstów 
literackich, np. „Co nowego w Soplicowie”. 


e Magazyn publikujący uczniowskie prace literackie. 
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06 Dodatkowe pomysły dotyczące używania 
= programu Publisher 


Znajdź w swojej społeczności np. organizację charytatywną i zaoferuj 
przygotowanie oraz opublikowanie jej gazetki. Uczniowie mogą publikować 
informacje z działalności tej organizacji. 


e  Przydziel uczniom role redaktorów, reporterów, grafików i opracuj szkolną 
gazetkę. Następnie zachęć uczniów do zaplanowania, zaprojektowania, 
zrobienia i rozpowszechnienia gazetki na terenie szkoły i poza nią. 


e Przygotuj i rozpowszechnij ogłoszenia organizacji charytatywnej 
zapowiadające określone działania lub reklamujące planowaną usługę. 


© Zastosuj Kreator publikacji do zrobienia prostej, jednostronicowej 
publikacji. 


e Wydrukuj swój program nauczania w formie kalendarza. Dodaj opisy 
wydarzeń z życia szkoły lub społeczności lokalnej. 


e  Zachęć uczniów, żeby opracowali tygodniowy kalendarz pełniący funkcję 
informatora dla rodziców. 


e Zorganizuj imprezę dla rodziców. Wyprodukuj zaproszenia, ulotki, aby ją 
rozreklamować. 


e Zaprojektuj plakaty. 


e Przygotuj broszurę lub reklamówkę. Do jej zilustrowania zastosuj narzędzia do 
rysowania — OfficeArt. 


© Zastosuj Kreator samolocików i Kreator origami do opracowania dowcipnych 
projektów, a równocześnie powtórzenia pojęć z geometrii i fizyki. 
e Opracuj zaproszenie lub program spotkania, koncertu. 


e Przygotuj menu z różnymi potrawami, których dobór zależy od pory roku i od 
miejsca. Posłuż się nim podczas nauczania języka obcego. 


Uwaga. Planując gazetkę, postępuj według następujących zaleceń. Jeśli 
przygotowujesz broszurę, wybierz Kreator broszur i postępuj analogicznie. 


|worzenie gazetki/biuletynu 


Etap 1 — Planowanie zawartości 


Pamiętaj, że tworzysz ten przykład tak, jakbyś był uczniem. Rozważ wiek 
uczniów, omawiane treści, a także planowanych odbiorców. W miarę opra- 
cowywania gazetki pamiętaj o określonych wcześniej przez Ciebie celach 
nauczania. Finalny produkt powinien pomóc odpowiedzieć na zasadnicze 
pytania zawarte w Twoich konspektach. Wynotuj pomysły w rubrykach 
poniżej: 


© Ogólne cele 
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© [ytuł mojej prezentacji uczniowskiej 


e Elementy niezbędne do uzyskania odpowiedzi na zasadnicze i szczegółowe 
pytania 


e Zagadnienia i materiały, które będę przeglądał w Internecie 


© |nne zasoby, które zastosuję w tworzeniu mojej uczniowskiej prezentacji (np. 
encyklopedie multimedialne, podręczniki, inne) 


W celu osiągnięcia określonych przeze mnie celów nauczania moja 
uczniowska gazetka będzie zawierała: 


list do wydawcy 

badania opinii publicznej 

ankietę „za i przeciw” 

opisy wynalazków, odkryć, teorii 
wywiady 

układanki i zagadki 

nadchodzące wydarzenia lokalne 
reklamy lub zapowiedzi 
rozrywkę 

sport 

biznes 

pogodę 

podróże i porady 

komiks i humor 

skanowane ilustracje tworzone przez uczniów lub grafikę komputerową 
wykresy i grafy 

cytowane prace lub bibliografię 
inne 


inne 


inne 
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Etap 2 — [worzenie scenopisu biuletynu 


Zanim zaczniesz, zaplanuj i przygotuj zawartość biuletynu. Zastosuj 
scenopis i konspekt do planowania zawartości i układu biuletynu. 


Strona tytułowa biuletynu |. | pesos EEEEEEESEEEŃ ż 
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Tytuł biuletynui 


Tytuł biuletynu 


Nagłówek artykułu wstępnego ————Raeóreka ek artykułu pac 


Nagłówek artykułu dodatkowego 


: Magów ek zdstgy dodatkowe, ad 


Nagłówki artykułów w środku 


Rysunek 6.2 
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Etap 3 — Zastosowanie Kreatora biuletynu 


1. Na pasku zadań kliknij przycisk Start. 


2. - Wybierz opcję Wszystkie programy, a następnie opcję Microsoft Publisher, co 
spowoduje uruchomienie aplikacji. 


3. Upewnij się, że w menu rozwijanym okienka zadań wybrana jest opcja Według 
typu publikacji. 


4. Na liście poniżej kliknij opcję Biuletyny i przewiń prawe okno, aby przejrzeć 
różne style biuletynu. Kliknij gazetkę, której makietę wybrałeś, ażeby 
rozpocząć działanie kreatora. 


5. Jeśli pierwszy raz używasz MS Publishera, pojawi się informacyjne okno 
dialogowe. Kliknij przycisk OK. 


6. _ Pojawi się też okno dialogowe Informacje osobiste. Kliknij przycisk Anuluj lub 
wpisz dane i kliknij przycisk Aktualizuj. 


7. - Kreator utworzył biuletyn (rysunek 6.3). W sekcji Wydruk jedno- lub dwustronny 
okienka zadań domyślnie jest wybrane stronicowanie podwójne. W sekcji 
Adres klienta domyślnie zaznaczona jest opcja Brak. 


8.  Zmodyfikuj biuletyn, posługując się opcjami okienka zadań. 
9. Kliknij opcję Zawartość strony i zaznacz wybraną liczbę kolumn. 
10. Kliknij opcję Schematy kolorów i na liście zaznacz wybrany zestaw kolorów. 


11. Kliknij opcję Schematy czcionek i na liście zaznacz odpowiedni schemat 
czcionek. 

12. Za pomocą opcji Projekty publikacji możesz zmienić makietę, którą 
zastosowałeś, na inną. 


Okno programu Microsoft Publisher 
z nowo utworzonym biuletynem 


(4 Publikacja1 - Microsoft Publisher 
Plik Edycja widok Wstaw Format Narzędzia Tabela Rozmieść Okno Pomoc 
DSWHAASRY BAS) O-: 
A | -] -| „||B z ula 
ph | * * Biuletyn= opcje -x| |LISLF 

[4 Biuletyn - opcje 
—  (d Zawartość strony 
jm 4 Projekty publikacji 
«l HE schematy kolorów 
[3] Aa Schematy czcionek 
[2] Wydruk jedno- lub dwustronny 
S 3 : 

| | GE 

= 1 2 
O Adres klienta 
[| 
* Git 
s: Dołącz Brak 
PR 
£ 
4 

| Konwertuj na układ sieci Web | 
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Rysunek 6.3 
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Etap 4 — Dopracowywanie gazetki/biuletynu 


Publisher tworzy układ biuletynu, stosując pola tekstowe i graficzne. 
W ramkach można zastąpić tytuły artykułów i ilustracje. 


Prace z ramkami tekstowymi 


Kreator biuletynu samodzielnie tworzy ramki tekstowe. Zwykle tekst 
w nich umieszczony opisuje to, co mogą zawierać. Aby wprowadzić zmia- 
nę w sugerowanym tekście, wystarczy kliknąć w dowolnym miejscu 
wewnątrz ramki tekstowej i rozpocząć pisanie własnego tekstu. Wpisy- 
wany tekst zastąpi tekst domyślny. 


Pasek menu i pasek narzędzi Standardowy 


[IŻ Publikacja1 - Microsoft Publisher 


Plik Edycja widok Wstaw Format Narzędzia Tabela Rozmieść Okno Pomoc ” 
Nómsż<aB a> JAG ET|*% -QQ/DB > E 
Rysunek 6.4 


Aby zmienić wymiary ramki tekstowej, a tym samym zmienić marginesy 
tekstowe, należy kliknąć obszar tekstu. Następnie należy ustawić wskaźnik 
myszy nad jednym z białych uchwytów, które są umieszczone na kra- 
wędziach ramki tekstowej. Kiedy wskaźnik zmieni się w dwukierunkową 


strzałkę z podpisem Rozmiar waj , można kliknąć i przeciągnąć, aby zwięk- 
szyć lub zmniejszyć ramkę do wymaganego rozmiaru. 
1. _ Na pasku narzędzi Standardowy (rysunek 6.4) trzy razy kliknij przycisk 
Powiększ EJ aby zwiększyć podgląd do 66%. 
2. Kliknij ramkę tekstową i wpisz nagłówek swojego artykułu wstępnego. 
3. _ Przeczytaj sugestie dotyczące PST Mk APAR WE 
głównego artykułu. Kliknij ramkę Nagzwek artykusu WSIĘDNESO 
ULASAAAANIA MŚ E2 szdazazowzowzić 


tekstową, aby wprowadzić własny ZZS 
tekst artykułu. » 195.225 wyaów. 


| > 


| | Bodpis db obzujpufki 
Ramka przeznaczona ooo | 
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Rysunek 6.5 


4. Jeśli całość tekstu nie zmieści się w ramce tekstowej, jego nadmiar zostanie 
automatycznie przeniesiony do następnej ramki. Łańcuch powiązanych ze 
sobą ramek tekstowych może się rozciągnąć na wiele stron i wiele kolumn. 
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5. Jeśli ramka tekstowa jest połączona z inną, pod prawym dolnym lub nad 
lewym górnym narożnikiem będzie odpowiednio miała przycisk Przejdź do 
następnej ramki lub Przejdź do poprzedniej ramki [==]. 


6.  Rozłączenie dwóch połączonych ramek jest jak zrywanie połączenia 
w łańcuchu. Ażeby rozłączyć lub połączyć ramki tekstowe, kliknij pierwszą 
ramkę tekstową. 


7. _ Na pasku narzędzi Łączenie ramek kliknij przycisk Przerwij łącze w przód 


(rysunek 6.6). 
Pasek narzędzi Łączenie ramek ZNEJEM 
— przycisk Przerwij łącze w przód WIZA EA 
Rysunek 6.6 


8.  [ekstz „rozłączonej” części łańcucha umieszczony jest w tzw. obszarze 
przepełnienia (rysunek 6.7). 

PB ż 

| ero Ź 

z; ZE ŚWÓWOW, Że) 

Wskaźnik przepełnienia 4 


Rysunek 6.7 


9. Jeśli chcesz zachować tekst w obszarze przepełnienia, kliknij w dowolnym 
miejscu poza obiektem programu Publisher. 


10. Aby kontynuować treść artykułu w następnej ramce, kliknij ramkę, która ma 
przejąć nadmiar tekstu. 


11. Na pasku narzędzi Łączenie ramek kliknij przycisk Utwórz łącze do pola tekstowego 


(rysunek 6.8). 
Pasek narzędzi Łączenie ramek | JĄ. 
— przycisk Utwórz łącze do pola tekstowego (ROGERS PAJERO 
Rysunek 6.8 


12. Wskaźnik myszy zmieni się w ikonę GJ 


13. Kliknij w dowolnym miejscu wewnątrz pustej ramki, żeby „wlać” tekst do 
ŚR: 
drugiej ramki CZ . 


14. Jeśli wprowadzisz plik tekstowy i całość tekstu nie mieści się w ramce 
tekstowej, Publisher zapyta, czy chcesz zastosować automatyczne 
przelewanie tekstu. Jeśli wybierzesz Tak, Publisher przeleje tekst między 
polami publikacji, łącząc ramki tekstowe. 


Dodawanie ramek tekstowych 
Az 
1. _ Na pasku narzędzi Obiekty kliknij przycisk Pole tekstowe E| 


2. - Narysuj ramkę tekstową, przeciągając od lewego górnego rogu (miejsce, 
w którym tekst ma się zaczynać) do prawego dolnego rogu (miejsce, gdzie 
tekst ma się kończyć). 


3. W ramce tekstowej zobaczysz migający kursor. Możesz od razu zacząć 
wpisywać tekst albo najpierw zmienić styl tekstu (czcionka, rozmiar, styl), 
używając opcji paska narzędzi Formatowanie. 
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Wprowadzanie informacji 


|: 


2 
3. 
4 


Kliknij ramkę tekstową Data wydania w prawym górnym narożniku i wpisz datę. 
W ramce Tytuł biuletynu kliknij tytuł i zastąp go własnym. 
Kliknij tekst Nagłówek artykułu wstępnego i zastąp go własnym tytułem. 


Na pasku stanu na dole strony kliknij ikonę strony drugiej (rysunek 6.9). 


Przyciski nawigacji na pasku stanu 


Rysunek 6.9 


Kliknij tekst Nagłówek artykułu w środku na górze strony drugiej 
i zastąp go własnym tytułem. 


Zapisywanie gazetki w folderze osobistym 


1. 


© O BRB © DN 


Z menu Plik wybierz polecenie Zapisz. 

Odszukaj swój folder osobisty. 

Otwórz folder Przykłady uczniowskie. 

Nadaj nazwę plikowi. Zostanie on zapisany z rozszerzeniem .pub. 
Kliknij przycisk Zapisz. 


W miarę postępów w pracy nad gazetką powinieneś wybierać polecenie 
Zapisz tak często, żeby praca była systematycznie zachowywana. 


Etap 5 — VVzbogacanie graficzne gazetki 


Zmiana grafiki 


de: 
2. 
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Przejdź do pierwszej strony gazetki. 


Żeby zmienić obraz w gazetce, dwukrotnie kliknij obrazek, a Publisher 
automatycznie go otworzy. 


W lewej części ekranu pojawi się okienko zadań Wstawianie obiektu ClipArt 
(rysunek 6.10). Czasami też pojawia się okno dialogowe Formatuj obiekt. 


Okienko zadań__——_—_ « 
Wstawianie obiektu ClipArt 


wstawianie obiektu ClipArt v x 
Wyszukaj 
Wyszukaj tekst: 


Inne opcje wyszukiwania 
Wyszukaj w: 
Zaznaczone kolekcje ” 
Wyniki powinny mieć postać: 


Wiele typów plików multimedialnych 1 


Rysunek 6.10 


W pole Wyszukaj tekst wpisz słowo opisujące szukany klip, a w polu Wyszukaj w 
zaznacz kolekcje, w których ma być przeprowadzane wyszukiwanie. 
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Kliknij przycisk Wyszukaj. 
Przejrzyj listę Wyniki i wybierz obraz do gazetki. 


Kliknij wybrany klip, aby wprowadzić go do ramki obrazowej w gazetce. 


0 HM o o 


Jeśli wśród wyświetlonych klipów nie możesz znaleźć odpowiedniego obrazu, 
kliknij przycisk Modyfikuj okienka zadań, zmień opcje wyszukiwania 
i ponownie kliknij przycisk Wyszukaj. 


Wstawianie podpisów do grafiki 


Podpisy dodają do grafiki informację. Żeby uaktualnić lub zmienić podpis, 
wykonaj poniższe czynności. 


1. Kliknij ramkę tekstową poniżej grafiki 
(rysunek 6.11), żeby podświetlić tekst. 


Grafika... 


... i ramka jej podpisu 


Podpis do obrazu/grafiki 


Rysunek 6.11 


2. Klikając przycisk Powiększ na pasku narzędzi Standardowy, uzyskasz 
zbliżenie podpisu. 


3. « Wpisz tekst podpisu pod obrazkiem. 

4. Kliknij poza obrazek. 

5. Aby pomniejszyć wyświetlany obraz, kliknij przycisk Pomniejsz na pasku 
narzędzi Standardowy. 

Grupowanie obiektów 


e Kliknij przycisk Wybierz obiekty na pasku narzędzi Obiekty z lewej strony ekranu, 
a następnie kliknij, przytrzymaj i rozciągnij ramkę wyboru zaznaczenia wokół 
wszystkich obiektów, które mają się znaleźć w jednej grupie. 


e _ VW prawym dolny narożniku ramki zaznaczenia 
kliknij przycisk Grupuj obiekty. 


Przycisk Grupuj obiekty 


Rysunek 6.12 
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Rozgrupowywanie obiektów 


Kliknij jednokrotnie Zgrupowane obiekty, które > i ż 
chcesz rozgrupować. | KN ) 

W prawym dolnym narożniku ramki wyboru : 25 ; c j : 
kliknij przycisk Rozgrupuj obiekty. NE 


Na Nas Czas! 


Przycisk Rozgrupuj obiekty 


Rozgrupuj obiekty | sh 


Rysunek 6.13 


Usuwanie dodatkowych stron 


Jeśli Twój szablon zawiera więcej stron, niż potrzebujesz, usuwanie ich 
jest łatwe. Jeśli chcesz usunąć stronę, postępuj według następujących 
poleceń: 


1. 


Za pomocą przycisku nawigacji na pasku stanu przejdź na przykład do strony 
trzeciej. 


Z menu Edycja wybierz polecenie Usuń stronę. WE iebIEoY, FIE) 
Pojawi się okno dialogowe Usuwanie strony 
(rysunek 6.14). 


Usuń 


© Obie strony 


(© Tylko strona lewa 


Okno dialogowe Usuwanie strony Ć WB rane 


Rysunek 6.14 


Zaznacz opcję Tylko strona prawa i kliknij przycisk OK. 
Program poprosi o potwierdzenie. Kliknij przycisk OK. 


Jeśli chcesz uzyskać dwustronicową publikację, powtórz czynności 
z punktów 1-3. 


Jeśli nie chcesz usunąć strony, z menu Edycja wybierz polecenie Cofnij Usuń 
stronę, żeby przywrócić stronę trzecią. 


Wprowadzanie inicjałów 


Czasami ozdobny inicjał w akapicie przykuwa uwagę czytelnika albo poma- 
ga wypełnić plastycznie stronę, która ma mało tekstu. 


1. 
2. 
3: 


Kliknij akapit tekstu. 
Z menu Format wybierz Inicjał. 
Na karcie Inicjał kliknij jeden z dostępnych stylów. 


Możesz zmienić wartości opcji na karcie Inicjał niestandardowy (rysunek 6.15). 
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Karta Inicjał [EEE 
niestandardowy Inicjał  Inicjał niestandardowy | 
okn a dialogowego Wybieranie położenia i rozmiaru litery 


Inicj ał W. się me 15020 wyci 


wpuszczony U góry wiersze p E 


Rozmiar liter: 4 EJ wrs, wysokości 


Liczba liter: 1 8 


Wybieranie wyglądu litery 


Czcionka: | —| [7 Użyjbieżącej czcionki 


Styl czcionki: EZ [v_ Użyj bieżącego stylu czcionki 


Kolor: ZZA [v_ Użyj bieżącego koloru 


Anuluj Zastosuj 


Rysunek 6.15 


5. Kliknij przycisk OK. 


Po wykonaniu ćwiczeń z kreatorem zastosuj te same umiejętności i tech- 
niki podczas opracowania własnej publikacji, potraktowanej bardziej elasty- 
cznie. 


Zadanie 2 
Tworzenie plakatu 
(2godziny 30 minut) 


Etap 1 — [worzenie planu plakatu 


Zanim zaczniesz, zaplanuj i opracuj zawartość plakatu. Zastosuj plan i szkic 
do opracowania zawartości i układu treści na plakacie: 


a. Tytuł plakatu 

b. Temat plakatu 

c. Cel dydaktyczny plakatu 

d. Ilustracja zagadnienia — „jeden obraz czasami wart tysiąca słów” 


e. Organizacja graficzna treści — schemat pomysłu, mapa koncepcji itd. 
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Etap 2 — Przygotowanie programu Publisher 


1. Na pasku zadań wybierz przycisk Start. 


2. - Wybierz Programy i wybierz Microsoft Publisher, —+* *% Nowy plikpublikacji | 7 x 
co spowoduje uruchomienie aplikacji. Rozpocznij od projektu 
według pustych publikacji | " [< 


3. W panelu Nowy plik publikacji z menu 
s. F ; . Cała strona 
Rozpocznij od projektu wybierz pozycję OPIN 
Według pustych publikacji. Pocztówka 
Wizytówka 
Karta składana jak książka 
Karta ze zgięciem z boku 


Karta ze zgięciem u góry 
Karta składana jak namiot 
Plakat 

Transparent 

Karta indeksu 


Panel Nowy plik publikacji 


Rysunek 6.16 


4. Wpanelu przedstawiony zostanie zestaw 


wzorców pustych publikacji. Wybierz 
Plakat. iĘ 


Wzorzec plakatu 


Plakat 


Rysunek 6.17 


5. Z menuPlik wybierz Ustawienia strony i w oknie ustawień określ Orientację 
kartki i Rozmiar strony w centymetrach — układ kartek i ich liczba 
widoczna będzie w ramce Podgląd. 


Okno Ustawienia strony z otwartą kartą Układ Ramka Podgląd 
Ustawienia strony 21x| 


Likła | Drukarka i papier | 


Typ puDlikauji m Ruaniiar struny r Pudelqu 


Szerokcść: | 70 cn 
Wysokość: seal 0 


€nrie Trukrwania Orientacje 
Nakłacarie się ar<uszy papieru: 0,E35 cn Ą GISKNAG 
* (© 3ozione Pubikecja o rozmiarze 


Liżstań ar duwyni 


Zmeń zakładkę... 


Anuluj | 


Rysunek 6.18 
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Etap 3 — Wprowadzanie treści plakatu 


Jeśli plakat ma prezentować treści bardziej w formie obrazów niż tekstów, 
warto zacząć od wprowadzania elementów obrazów, pozostawiając ewen- 
tualne opisy na koniec — w ten sposób skupimy uwagę na najistotniejszych 
elementach, zapewniając sobie również swobodę właściwej ich organi- 
zacji. 


W programie Publisher dysponujemy bo- — Linie 
gatym zbiorem narzędzi umożliwiających Łączniki 
wprowadzanie na stronę różnorodnych ele- Kształty podstawowe 


Strzałki blokowe 


mentów graficznych. 
Schemat blokowy 


Gwiazdy i transparenty 


Zbiór narzędzi Publishera 
Objaśnienia 


Więcej Autokształtów... 


Rysunek 6.19 
Mogą to więc być: 


» 


Teksty (proste i ozdobne — WordArt) 
b. Proste figury: 


Kształtyp r X Gwiazdyi! 7 X Strzałkibi ” X 


(Objaśnieni *_<| 
MMOG 
nag 
1 © AŻq 
eż Aż Fi [i 


O AO AQ gl 


d. Kształty nieokreślone, budowane za pomocą narzędzi inie 
w zbiorze Linie: 


e. Obiekty graficzne ClipArt. 
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Zadanie wstępne 


Przydatna może okazać się realizacja zadania przykładowego, która umożli- 
wi nabranie wprawy i poznanie możliwości narzędzia przed realizacją zada- 
nia własnego. 


Podczas przygotowywania układu elementów graficznych należy pamię- 
tać, iż elementy graficzne wprowadzane w miejscu istniejących już obiek- 
tów będą je przesłaniały. Układ ten można, oczywiście, odwrócić, ale 
pamiętając o tym, można też ułatwić sobie pracę, umieszczając najpierw 
elementy tła, a następnie elementy planu pierwszego. 


Trzy 
prostokąty tła 


Rysunek 6.20 


Zgodnie z powyższą uwagą warto najpierw narysować trzy prostokąty 
umieszczone obok siebie i przesłaniające całość przygotowanego arkusza. 
Zmieniając kolory prostokątów na odpowiednio ciemnogranatowy, jasno- 
błękitny (lub jasnożółty) oraz szarobrązowy za pomocą narzędzia Kolor na 
pasku narzędzi Rysowanie, można stworzyć tło plakatu określające równo- 
cześnie obszar nocy i dnia oraz glebę. 


Brak wypełnienia 


HEJZEDTEM/ | 


'|więcej kolorów wypełnienia... 


Wybór koloru wypełnienia —— 


Efekty wypełnienia... 


Rysunek 6.21 


Na tak określony obszar należy wstawić obiekt główny plakatu — drzewo. 
(Można je wybrać z panelu Wstawianie obiektu ClipArt lub połączyć dwa 
obszary schematycznie narysowane za pomocą narzędzia Linie). 
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Podczas wstawiania obiektu ClipArt warto posłużyć się wyszukiwaniem 
klipów według słów kluczowych: 


= ; . Ka © wstawianie obiektu ClipArt (v x 
1. Wprowadzić tekst wyszukiwania, Wyszukaj 


np. „drzewo”. Wyszukaj tekst: 


Wyszukiwanie w panelu 
Wstawianie obiektu ClipArt 
Inne opcje wyszukiwania 
Wyszukaj w: 
Zaznaczone kolekcje Sa 
Wyniki powinny mieć postać: 
wiele typów plików multimedialnych v 


Rysunek 6.22 


2. Wybrać propozycję najlepiej odpowiadającą [e % wstawianie obiektu Clip * X 
potrzebom. wyniki: 


+] 


Różne propozycje przy | 
wyszukiwaniu obiektów 


wstaw 
Kopiuj Modyfikuj 
X  Usuńz kolekcji programu Clip Organizer Zobacz też 
Otwórz klip w... Clip Organizer... 
Narzędzia w sieci Web... 62 Clips Online 
[3 Kopiuj do kolekcji... 2) Porady dotyczące znajdowania lij 
B3 Rysunek 6.23 
Edytuj słowa kluczowe... 
Znajdź podobny styl 
Podgląd/właściwości | _— Wstawianie wybranego klipu 


Rysunek 6.24 


3. Wskazać wybrany klip i kliknąć prawym przyciskiem myszy, 
a z podręcznego menu wybrać Wstaw. 


4. Wstawiony klip należy 
przesunąć w wybrane 
miejsce i odpowiednio 
dopasować jego rozmiar. 


Dopasowywanie rozmiaru 
wybranego klipu 


Rysunek 6.25 
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5. — Kolejnymi elementami są strzałki, które można wybrać ze zbioru strzałek 
lub jako odpowiedniej grubości linie z grotami na końcach. 
Wprowadzoną strzałkę w końcowej postaci należy skopiować 
pięciokrotnie (zachowa się w ten sposób jednolity charakter wszystkich 
strzałek) i odpowiednio do sytuacji obrócić, 
kierując ich groty we właściwe strony. 


Microsoft Publisher dysponuje 
bogatym zestawem strzałek 


Rysunek 6.26 


6. Podobnie należy obrócić naniesione teksty opisujące strzałki. 


Jako końcowe elementy można przygotować opisy i tytuł, dobierając 
odpowiedni ich kolor i styl. 


Etap 4 — Drukowanie plakatu 


Plakat, któremu prawidłowo określono parametry początkowe, jest gotowy 
do druku w każdym momencie. 


Podgląd wydruku daje pogląd na temat końcowego wyglądu przygo- 
towanego materiału. 


Gotowy do druku plakat podzielony na fragmenty dopasowane 
do wielkości kartek, na których będzie drukowany. 


© rublikacja1 ('adgląd)  "xcrosoft 'ublishcr z FETES| 
GC | EB ::* - z -| zarkni , = 


HI | | 
Mster|| 4 2 £ || Bv a-..| Efnecc... | amo | Fiu. -... [[Ejewbt.. SH<GAd="5 $ ts 
Rysunek 6.27 


Wydrukowany plakat będzie rozmieszczony na określonej liczbie kartek 
(na każdej będzie wydrukowany odpowiedni fragment plakatu). Aby 
uzyskać końcowy produkt, należy umiejętnie skleić całość klejem lub taśmą 
klejącą. 

Uwaga. Irzeba pamiętać o pozostawieniu odpowiednich zakładek — nie 
wszystkie marginesy należy usunąć! 
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Zapisywanie plików jako publikacji przenośnych 


Jeśli chcesz przenieść swoją publikację do innego komputera, możesz za- 
stosować Kreator publikacji przenośnych. Kreator spakuje wszys- 
tkie pliki i czcionki używane w Twojej publikacji i umieści je na dysku lub 
w wybranym miejscu sieci lokalnej. Jeśli Twoja publikacja jest zbyt duża, 
aby zmieścić się na jednej dyskietce, kreator zapisze publikację na odpo- 
wiedniej liczbie dyskietek. Jeśli chcesz dokonać zmian w publikacji po za- 
stosowaniu Kreatora publikacji przenośnych, wystarczy uruchomić go 
ponownie i uaktualnić pakiet. 


Uwaga. Publisher odmiennie niż PowerPoint (który może tworzyć prezen- 
tacje przenośne) nie pozwala na otwieranie plików w komputerach, gdzie 
Publisher nie jest zainstalowany. Na dodatek starsze wersje Publishera 
też nie mogą otwierać plików Publishera 2002, chyba że są zapisane 
w wersji Publishera 98 lub 2000. 


1. Otwórz publikację, którą chcesz przenieść. 


2. W menuPlik wybierz Publikacja przenośna, a następnie opcję Przenieś na inny 
komputer. 
3. - Kliknij przycisk Następny. 


4. Jeśli przenosisz swoją publikację na dyskietce do innego komputera, to gdy 
kreator zapyta Cię o wybranie miejsca na zapisanie pliku, wybierz A:. Jeśli 
zapisujesz swoje pliki na zewnętrznym dysku lub w sieci czy też na dysku 
stałym swojego komputera, kliknij Przeglądaj, wybierz dysk i folder i kliknij OK. 


5. Kliknij przycisk Następny. 

6. Ażeby załączyć fonty IrueType i utworzyć hiperłącze do grafiki, wybierz 
potrzebne opcje. Jeśli nie chcesz przenosić połączonych obiektów 
graficznych, wyłącz odpowiednie opcje. 

7. - Kliknij przycisk Następny. 

8. Kliknij przycisk Zakończ. 

9.  Wprowadzaj kolejne dyskietki na życzenie programu i kliknij OK. 


10. Przydaje się numerowanie dyskietek, aby wiedzieć, które dyskietki powinny 
być wprowadzane jako pierwsze podczas rozpakowywania plików. 


11. Kliknij OK. 


Ewaluacja przykładów uczniowskich 


W ramach tego ćwiczenia poddasz ocenie swoją uczniowską publikację, 
ażeby sprawdzić, czy odpowiada planowanym założeniom. Możesz uzu- 
pełnić cele nauczania, o których pomyślałeś podczas tworzenia tej pub- 
likacji, a które nie znalazły się w oryginalnych planach. 


Zastosowanie technologii powinno pomóc uczniom pracować szybciej, 
lepiej, mądrzej i pełniej niż wtedy, gdy stosują tradycyjne techniki. Zadaj 
sobie pytanie, czy publikacje uczniowskie stanowią dobry przykład roz- 
woju sposobów uczenia się przez integrację technologii. Czy Twój przykład 
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uczniowski odnosi się do zasadniczych i jednostkowych pytań? Czy jest 
możliwe zastosowanie tego ćwiczenia w klasie? 


Istotne jest, aby rozróżnić to, co uczniowie przygotują, od tego dlaczego 
to robią. Odpowiedź na pytanie CO zwykle odnosi się do produktów takich 
jak publikacje, raporty, strony. Jednakże odpowiedź na pytanie, DLACZEGO 
tak wartościowe jest stworzenie tych produktów, prowadzi nas do istoty 
nauczania. Odwołuj się do pytania DLACZEGO, a łatwiej będzie Ci ziden- 
tyfikować te cele kształcenia, których początkowo nie uwzględniłeś. 
W następnym ćwiczeniu będziesz miał okazję uwzględnić te cele w swoim 
planie lekcji. Wykorzystaj listę dotyczącą oceny ewaluacji przykładów 
uczniowskich przedstawioną poniżej, aby przejrzeć i ocenić publikacje 
uczniowskie. W sekcji komentarzy odnotuj wszystkie istotne uwagi. 


Ewaluacja przykładów uczniowskich 


Kryteria ewaluacji | Wykaz Komentarze 
Integracja Dzięki czemu Twoje przykłady uczniowskie 
technologii są zajmujące, odpowiednie do wieku, 


użyteczne w procesie uczenia się, a także 
wspomagają wyższe poziomy myślenia? 


Jak zastosowanie technologii pomaga 
uczniom pracować lepiej, szybciej, mądrzej 
i pełniej? 


Jak technologia wpływa na sukces lekcji? 


Jak przykłady uczniowskie wyrażają 
zależność pomiędzy użyciem technologii 
i uczeniem się? 


Proces W jaki sposób przykłady uczniowskie 
uczenia się pokazują umiejętności uczniów 
interpretowania, ewaluacji, teoretyzowania, 
syntetyzowania informacji? 


Jak przykłady uczniowskie pokazują 
zrozumienie określonych celów 
nauczania i odnoszą się do zasadniczych 
i jednostkowych pytań? 


Czy przykłady uczniowskie są zgodne 

z podstawami programowymi, 
standardami i innymi kryteriami w zakresie 
danego przedmiotu? 


W jaki sposób przykłady uczniowskie 
stwarzają warunki do wprowadzenia 
indywidualizacji nauczania? 
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Zadanie 3 

Efektywne posługiwanie się 
programem Publisher 

(30 minut) 


Przeanalizuj problemy praktyczne i logistyczne, które mogą się pojawić, 
gdy uczniowie będą realizować prace podobne do tych z zadania pier- 
wszego. 

Przedstaw poniżej listę tych problemów. Zasugeruj sposoby ich uniknię- 
cia lub zminimalizowania: 


Praktyczne problemy użytkowania programu Publisher: 


Sposoby radzenia sobie z problemami: 


Podziel się pomysłami ze swoją grupą. 
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PRACA SAMODZIELNA 
Rozważania na temat wyników 
nauczania 


W zadaniu tym rozważysz, jak Publisher może wzbogacić Twoje plany 
edukacyjne. 


Wynotuj pomysły w poniższej tabeli. 


Temat i treści 


Wyniki nauczania | Specyficzne zadania Możliwe 
zastosowania 
programu Publisher 
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Notatki: 
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Notatki: 
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